
 
 
 
Firmenaufnahmebogen 
(Diese Angaben werden ausschließlich zur Aktenbearbeitung genutzt und nicht an Dritte weitergegeben.) 
 
Firma:  

vertreten durch:  

Anschrift (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort):  

Telefon beruflich: Telefon mobil: 

Fax: E-Mail-Adresse: 

Korrespondenz per  Post  E-Mail  Fax      (Zutreffendes bitte ankreuzen) 

Vorsteuerabzugsberechtigung   besteht besteht nicht  

Wie sind Sie auf unsere Kanzlei aufmerksam geworden? 
 persönliche Empfehlung durch:   

 Internet   Kanzleihomepage  Rechtsportale (anwalt.de, 123recht.de, o.ä.)  
 Gelbe Seiten  Telefonbuch   Sonstiges: 
 
Auf die mit diesem Aufnahmebogen ausgehändigten Allgemeinen Mandatsbedingungen, 
Datenschutzerklärungen, Erklärungen zur Versendung von E-Mails und zum Geldwäschegesetz wird 
ausdrücklich hingewiesen.  

Bankverbindung: 

IBAN:   BIC:     

 
Rechtsschutzversicherung: 

Versicherungsunternehmen:  

Versicherungs-Nr.:   Schaden-Nr.: 

sofern bekannt: Selbstbeteiligung:  ja/nein  in Höhe von                EUR 
 

Inkassoübernahme: 

   außergerichtlich    gerichtlich      Zwangsvollstreckung 

Forderungsmanagement Firma: 
 
    Rechnung vom ……………………. mit Zahlungsziel ………………      Mahnung (Mahnstufe …) 
 
Forderungsmanagement iSG: 
 
   Bonitätscheck      Mahnung (Mahnstufen)     Mahnbescheid 
 
   Klage     Zwangsvollstreckung   
 
 
   Interne Vermerke: 

Aktenbezeichnung: 

Referat:                 iSG  ……… SB: iSG   Frist: 

zuständiges Gericht:  AZ:    WV: 

Gegenstandswert:  GwG-Prüfung:    Maßnahme:  


